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เตรยีมพรอ้มกอ่นใชง้าน
ระบบการประชุมผูถ้อืหุน้ผา่นสือ่อเิลก็ทรอนิกส ์(DAP e-Shareholder Meeting)1

เตรยีมอุปกรณ์อเิลก็ทรอนิกสท์ีม่กีลอ้งถ่ายรปู เพือ่ใชล้งทะเบยีนการเขา้ประชุม 

PC Computer Notebook

Google Chrome (แนะน า) Safari Internet Explorer

เอกสารทีต่อ้งใชส้ าหรบัการลงทะเบยีน

สามารถเขา้สูร่ะบบ DAP e-Shareholder Meeting ผา่น Web Browser 

หนงัสอืเดนิทางบตัรประจ าตวัประชาชน

บุคคลธรรมดา

หนงัสอืเดนิทาง

นิตบิุคคล

หนงัสอืรบัรองนิตบิุคคล บตัรประจ าตวัประชาชน

หรอื

Tablet Mobile

1

หรอื



ชอ่งทางการลงทะเบยีนเขา้ประชมุส าหรบัผูถ้อืหุน้

ผูถ้อืหุน้สง่เอกสารยนืยนัตวัตน ไปยงับรษิทัจดทะเบยีนเพื่อลงทะเบยีนเขา้ประชุม ตามทีร่ะบุใน
หนงัสอืเชญิประชมุผูถ้อืหุน้ 

ส าหรบัผูถ้อืหุน้ทีไ่ม่สะดวกเขา้ร่วมประชมุ สามารถมอบฉนัทะได ้
กรุณาศกึษารายละเอยีดการมอบฉนัทะ ไดใ้นหนงัสอืเชญิประชมุผูถ้อืหุน้

ลงทะเบยีนดว้ยตนเองผา่นระบบ DAP e-Shareholder Meeting (e-Registration)

กรณีมอบฉนัทะ

* กรุณาศกึษารายละเอยีดการลงทะเบยีน อาท ิเอกสาร / ช่องทางการน าส่งเอกสาร ตามทีร่ะบุในหนงัสอืเชญิประชุมผูถ้อืหุน้

1
เขา้ประชุมดว้ยตนเอง

มอบฉนัทะใหผู้อ้ื่น (ก)

บุคคลธรรมดาไทย บุคคลต่างชาติ นิตบิุคคล

ลงทะเบยีนโดยสง่เอกสารไปยงับรษิทั*2

เตรยีมพรอ้มกอ่นใชง้าน
ระบบการประชุมผูถ้อืหุน้ผา่นสือ่อเิลก็ทรอนิกส ์(DAP e-Shareholder Meeting)

1

เจา้หน้าทีบ่รษิทัจดทะเบยีน ตรวจสอบขอ้มลู และลงทะเบยีนใหก้บัผูถ้อืหุน้ โดยระบบจะแจง้ผลการ
ลงทะเบยีน พรอ้ม username ในการเขา้ประชุมใหผู้ถ้อืหุน้ต่อไป

มอบฉนัทะใหผู้อ้ื่น (ข)

มอบฉนัทะใหก้รรมการอสิระ (ข)

2



ขัน้ตอนการลงทะเบยีนผา่นระบบ (e-Registration)

เขา้สูร่ะบบเพื่อลงทะเบยีนไดจ้ากลงิคก์ารลงทะเบยีนทีแ่จง้ในหนงัสอืเชญิประชุมผูถ้อืหุน้
1. กดเลอืก “ลงทะเบยีนใหม”่

2. ผูถ้อืหุน้ยอมรบัขอ้ตกลงและเงือ่นไขการเขา้ประชมุผูถ้อืหุน้ผ่านระบบ DAP e-Shareholder Meeting
โดยท าเครื่องหมาย และกดปุ่ ม “ตกลง”

2

3



ขัน้ตอนการลงทะเบยีนผา่นระบบ (e-Registration)

ขัน้ตอนที ่1
เลอืกรปูแบบการ
ลงทะเบยีน

เขา้ร่วมประชุมดว้ย
ตนเอง

มอบ
ฉนัทะ

ขัน้ตอนที ่2
ระบุประเภทผูถ้อืหุน้

บุคคลธรรมดา
ไทย

บุคคลต่างประเทศ / 
บุคคลทีไ่มม่บีตัร ประประชาชน

นิตบิุคคล

ขัน้ตอนที ่3

กรอกขอ้มลูผูถ้อืหุน้

▪ ชื่อ-นามสกุล 
▪ เลขทีบ่ตัรประจ าตวัประชาชน / หมายเลขหลงับตัร 
▪ วนั เดอืน ปี เกดิ (กรุณาระบุปี เป็น พ.ศ.)
▪ อเีมล (ส าหรบัเป็น username ในการเขา้สูร่ะบบการประชุม)
▪ รหสัผ่าน (Password)
▪ หมายเลขโทรศพัทม์อืถอื 

ขัน้ตอนที ่4

กรอกรหสัผ่าน
แบบครัง้เดยีว (OTP)

ระบบจะท าการจดัสง่รหสัผ่านแบบครัง้เดยีว (OTP)
ไปยงัหมายเลขโทรศพัทม์อืถอืและอเีมลทีร่ะบุไว้
ตอนตน้ 
(กรณผีูถ้อืหุน้ระบุหลายเลขโทรศพัทต่์างประเทศ ระบบจะ
น าส่งรหสั OTP ไปยงัอเีมลเพยีงช่องทางเดยีว)

เมื่อกรอกรหสั OTP แลว้ใหก้ดปุ่ ม “ด าเนินการถดัไป”

การตัง้รหสัผ่านควรมคีวามยาว 8-15 ตวัอกัษร ประกอบดว้ยอกัขระ
ดงัต่อไปนี้ 
1. ตวัอกัษรภาษาองักฤษพมิพใ์หญ่ 
2. ตวัอกัษรภาษาองักฤษพมิพเ์ลก็
3. ตวัเลข

ผูถ้อืหุน้ใหค้วามยนิยอมรบัเอกสารในรปูแบบอเิลก็ทรอนิกสจ์ากผูจ้ดั
ประชุม โดยท าเครื่องหมาย  กดปุ่ ม “ด าเนินการถดัไป” 

2

เขา้ประชุมดว้ยตนเอง – บุคคลธรรมดา ถอืบตัรประจ าตวัประชาชน2.1
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เขา้ประชุมดว้ยตนเอง – บุคคลธรรมดา ถอืบตัรประจ าตวัประชาชน

ขัน้ตอนที ่5
ถ่ายภาพตนเอง

ขัน้ตอนที ่6

ตรวจสอบขอ้มลูการลงทะเบยีน
และขอ้มลูการถอืหลกัทรพัย์

ผูถ้อืหุน้ท าการถ่ายภาพตนเองพรอ้มบตัรประจ าตวัประชาชน จ านวน 3 ขัน้ตอน ดงันี้
รปูที ่1  :  รปูปัจจุบนั
รปูที ่2  :  รปูบตัรประจ าตวัประชาชน
รปูที ่3  :  รปูปัจจุบนัคู่กบับตัรประจ าตวัประชาชน

ตรวจสอบขอ้มลูการลงทะเบยีนและการถอืครองหลกัทรพัย ์หากตรวจสอบแลว้
ขอ้มลูถูกตอ้ง ใหก้ดปุ่ ม “ยนืยนั”  

ผูถ้อืหุน้โปรดรกัษา Username (รหสัผูใ้ช)้ และ Password (รหสัผ่าน) 
ใหเ้ป็นความลบั ไมค่วรเปิดเผยใหผู้อ้ื่นรบัทราบ

ขัน้ตอนการลงทะเบยีนผา่นระบบ (e-Registration)2

2.1
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เขา้ประชุมดว้ยตนเอง – บุคคลต่างประเทศ / บุคคลทีไ่ม่มบีตัรประชาชน หรอื นิตบิุคคล 

ขัน้ตอนที ่1
เลอืกรปูแบบการลงทะเบยีน

เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง มอบฉนัทะ

ขัน้ตอนที ่2
ระบุประเภทผูถ้อืหุน้

บุคคลธรรมดาไทย นิตบิุคคล

ขัน้ตอนที ่3

กรอกขอ้มลูสว่นบุคคล

บุคคลต่างชาต ิ/บุคคลทีไ่ม่มบีตัร
ประชาชน
▪ ชื่อ-นามสกุล 
▪ เลขทีห่นงัสอืเดนิทาง / ใบต่างดา้ว 

/ บตัรขา้ราชการ
▪ อเีมล (ส าหรบัเป็น username ใน

การเขา้สูร่ะบบการประชุม)
▪ รหสัผ่าน (Password)
▪ หมายเลขโทรศพัทม์อืถอื 

ขัน้ตอนที ่5

นิตบิุคคล
▪ ชื่อนิตบิุคคล (ชื่อองคก์ร) 
▪ เลขจดทะเบยีนนิตบิุคคล
▪ ขอ้มลูผูแ้ทนนิตบิุคคล : เลขทีบ่ตัร

ประจ าตวัประชาชน / หมายเลข
หลงับตัร และวนัเดอืนปี เกดิ

▪ อเีมล (ส าหรบัเป็น username ใน
การเขา้สูร่ะบบการประชุม)

▪ รหสัผ่าน (Password)
▪ หมายเลขโทรศพัทม์อืถอื 

ผูถ้อืหุน้ท าการถ่ายภาพตนเอง 1 รปู
พรอ้มแนบเอกสารตามทีร่ะบุในหนงัสอื
เชญิประชุม

ถ่ายภาพตนเอง / 
แนบเอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง

ผูถ้อืหุน้แนบเอกสารตามทีร่ะบุใน
หนงัสอืเชญิประชุม 

ขัน้ตอนที ่6 ตรวจสอบขอ้มลูการลงทะเบยีนและการถอืครองหลกัทรพัย ์หากตรวจสอบแลว้
ขอ้มลูถูกตอ้ง ใหก้ดปุ่ ม “ยนืยนั”  

ผูถ้อืหุน้โปรดรกัษา Username (รหสัผูใ้ช)้ และ Password (รหสัผ่าน) 
ใหเ้ป็นความลบั ไมค่วรเปิดเผยใหผู้อ้ื่นรบัทราบ

2.2

การตัง้รหสัผ่านควรมคีวามยาว 8-15 ตวัอกัษร ประกอบดว้ยอกัขระดงัต่อไปนี้ 
1. ตวัอกัษรภาษาองักฤษพมิพใ์หญ่ 
2. ตวัอกัษรภาษาองักฤษพมิพเ์ลก็
3. ตวัเลข

ผูถ้อืหุน้ใหค้วามยนิยอมรบัเอกสารในรปูแบบอเิลก็ทรอนิกสจ์ากผูจ้ดั
ประชุม โดยท าเครื่องหมาย  กดปุ่ ม “ด าเนินการถดัไป” 

ขัน้ตอนที ่4

กรอกรหสัผ่าน
แบบครัง้เดยีว (OTP)

ตรวจสอบขอ้มลูการลงทะเบยีน
และขอ้มลูการถอืหลกัทรพัย์

บุคคลต่างประเทศ / 
บุคคลทีไ่มม่บีตัรประประชาชน

ขัน้ตอนการลงทะเบยีนผา่นระบบ (e-Registration)2

ระบบจะท าการจดัสง่รหสัผ่านแบบครัง้เดยีว (OTP) ไป
ยงัหมายเลขโทรศพัทม์อืถอืและอเีมลทีร่ะบุไวต้อนตน้ 
(กรณผีูถ้อืหุน้ระบุหลายเลขโทรศพัทต่์างประเทศ ระบบจะน าส่ง
รหสั OTP ไปยงัอเีมลเพยีงช่องทางเดยีว)

เมื่อกรอกรหสั OTP แลว้ใหก้ดปุ่ ม “ด าเนินการถดัไป”
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มอบฉนัทะ – แบบ ก  (ผูร้บัมอบทัว่ไป)

ขัน้ตอนที ่1
เลอืกรปูแบบการลงทะเบยีน

เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง มอบฉนัทะ

ขัน้ตอนที ่3
ระบุประเภทการมอบฉนัทะ

มอบฉนัทะแบบ ก (ผูร้บัมอบทัว่ไป) มอบฉนัทะแบบ ข (ผูร้บัมอบทัว่ไป)

ขัน้ตอนที ่4

กรอกขอ้มลูสว่นบุคคล
ของผูร้บัมอบฉนัทะ

▪ ชื่อ-นามสกุล 
▪ อายุ
▪ เลขทีบ่ตัรประจ าตวัประชาชน
▪ ทีอ่ยู่  
▪ อเีมล
▪ หมายเลขโทรศพัทม์อืถอื 

เมื่อกรอกขอ้มลูครบถว้นใหก้ดปุ่ ม “ด าเนินการถดัไป” 

ขัน้ตอนที ่5 ตรวจสอบขอ้มลูการลงทะเบยีนและการถอืครองหลกัทรพัย ์หากตรวจสอบแลว้
ขอ้มลูถูกตอ้ง ใหก้ดปุ่ ม “ยนืยนั”  

ระบบจะสง่อเีมลพรอ้มรหสัผ่าน (Initial Password) ไปยงัอเีมลของผูร้บัมอบฉนัทะ 
เมื่อผูร้บัมอบฉนัทะเขา้สูร่ะบบจะตอ้งท าการเปลีย่นรหสัผ่าน และเขา้สูร่ะบบการประชุมอกีครัง้

สามารถดาวน์โหลดเอกสารใบมอบฉนัทะ ก ผ่านระบบ ไดท้ี่

ผูถ้อืหุน้แนบเอกสารใบมอบฉนัทะ ก พรอ้มเอกสาร
ประกอบตามทีร่ะบุในหนงัสอืเชญิประชมุ

2.3

ขัน้ตอนที ่2

กรอกขอ้มลูสว่นบุคคล
ของผูม้อบฉนัทะ

▪ ชื่อ-นามสกุล 
▪ เลขทีบ่ตัรประจ าตวัประชาชน / หมายเลขหลงับตัร 
▪ วนั เดอืน ปี เกดิ (กรุณาระบุปี เป็น พ.ศ.)
▪ อเีมล
▪ หมายเลขโทรศพัทม์อืถอื 

ผูถ้อืหุน้ใหค้วามยนิยอมรบัเอกสารในรปูแบบอเิลก็ทรอนิกสจ์ากผูจ้ดั
ประชุม โดยท าเครื่องหมาย  กดปุ่ ม “ด าเนินการถดัไป” 

▪ กรอกรหสัผ่านแบบครัง้เดยีว (OTP)

และกรอกรหสัผ่าน
แบบครัง้เดยีว (OTP)

ตรวจสอบขอ้มลูการลงทะเบยีน
และขอ้มลูการถอืหลกัทรพัย์

ขัน้ตอนการลงทะเบยีนผา่นระบบ (e-Registration)2
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มอบฉนัทะ – แบบ ข  (ผูร้บัมอบทัว่ไป)

ขัน้ตอนที ่1
เลอืกรปูแบบการ
ลงทะเบยีน

เขา้ร่วมประชุมดว้ย
ตนเอง

มอบฉนัทะ

ขัน้ตอนที ่3
ระบุประเภทการมอบฉนัทะ

มอบฉนัทะแบบ ก (ผูร้บัมอบ
ทัว่ไป)

มอบฉนัทะแบบ ข (ผูร้บัมอบทัว่ไป)

ขัน้ตอนที ่4

กรอกขอ้มลูสว่นบุคคล
ของผูร้บัมอบฉนัทะ

▪ ชื่อ-นามสกุล 
▪ อายุ
▪ เลขทีบ่ตัรประจ าตวัประชาชน
▪ ทีอ่ยู่  
▪ อเีมล
▪ หมายเลขโทรศพัทม์อืถอื 

ขัน้ตอนที ่5 ตรวจสอบขอ้มลูการลงทะเบยีนและการถอืครองหลกัทรพัย ์หากตรวจสอบแลว้ขอ้มูล
ถูกตอ้ง ใหก้ดปุ่ ม “ยนืยนั”  

ระบบจะสง่อเีมลพรอ้มรหสัผ่าน (Initial Password) ไปยงัอเีมลของผูร้บัมอบฉนัทะ 
เมื่อผูร้บัมอบฉนัทะเขา้สูร่ะบบจะตอ้งท าการเปลีย่นรหสัผ่าน และเขา้สูร่ะบบการประชุมอกีครัง้

2.4

ขัน้ตอนที ่2

กรอกขอ้มลูสว่นบุคคล
ของผูม้อบฉนัทะ

▪ ชื่อ-นามสกุล 
▪ เลขทีบ่ตัรประจ าตวัประชาชน / หมายเลขหลงับตัร 
▪ วนั เดอืน ปี เกดิ (กรุณาระบุปี เป็น พ.ศ.)
▪ อเีมล
▪ หมายเลขโทรศพัทม์อืถอื 

ผูถ้อืหุน้ใหค้วามยนิยอมรบัเอกสารในรปูแบบอเิลก็ทรอนิกสจ์ากผูจ้ดั
ประชุม โดยท าเครื่องหมาย  กดปุ่ ม “ด าเนินการถดัไป” 

▪ กรอกรหสัผ่านแบบครัง้เดยีว (OTP)

และกรอกรหสัผ่าน
แบบครัง้เดยีว (OTP)

ตรวจสอบขอ้มลูการลงทะเบยีน
และขอ้มลูการถอืหลกัทรพัย์

ขัน้ตอนการลงทะเบยีนผา่นระบบ (e-Registration)2

ขัน้ตอนที ่5

ลงคะแนนเสยีงล่วงหน้า

ผูถ้อืหุน้ (มอบฉนัทะ) กดลงคะแนน
เสยีงล่วงหน้าใหค้รบถว้นทุกวาระ
โดยม ี3 ตวัเลอืก ไดแ้ก่ 
• เหน็ดว้ย
• ไม่เหน็ดว้ย
• งดออกเสยีง

ผูถ้อืหุน้แนบเอกสารใบมอบฉนัทะ ข พรอ้มเอกสาร
ประกอบตามทีร่ะบุในหนงัสอืเชญิประชมุ

เมื่อกรอกขอ้มลูครบถว้นใหก้ดปุ่ ม “ด าเนินการถดัไป” 

สามารถดาวน์โหลดเอกสารใบมอบฉนัทะ ข. ผ่านระบบ ไดท้ี่
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ขัน้ตอนที ่1
เลอืกรปูแบบการลงทะเบยีน

เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง มอบฉนัทะ

ขัน้ตอนที ่3
ระบุประเภทการมอบฉนัทะ

มอบฉนัทะแบบ ก (ผูร้บัมอบทัว่ไป) มอบฉนัทะแบบ ข (กรรมการอสิระ)

ขัน้ตอนที ่4

ระบุชื่อกรรมการอสิระ

โปรดระบุรายชื่อของกรรมการอสิระเพยีง 1 ท่าน ทีต่อ้งการมอบฉนัทะ

ขัน้ตอนที ่5

ลงคะแนนเสยีงล่วงหน้า

ผูถ้อืหุน้ (มอบฉนัทะ) กดลงคะแนน
เสยีงล่วงหน้าใหค้รบถว้นทุกวาระ
โดยม ี3 ตวัเลอืก ไดแ้ก่ 
• เหน็ดว้ย
• ไม่เหน็ดว้ย
• งดออกเสยีง

ขัน้ตอนที ่5 ตรวจสอบขอ้มลูการลงทะเบยีนและการถอืครองหลกัทรพัย ์หากตรวจสอบแลว้ขอ้มูล
ถูกตอ้ง ใหก้ดปุ่ ม “ยนืยนั”  

ผูถ้อืหุน้แนบเอกสารใบมอบฉนัทะ ข พรอ้มเอกสาร
ประกอบตามทีร่ะบุในหนงัสอืเชญิประชมุ

เมื่อกรอกขอ้มลูครบถว้นใหก้ดปุ่ ม “ด าเนินการถดัไป” 

ระบบจะสง่อเีมลแจง้ผลการลงทะเบยีนมอบฉนัทะไปยงัอเีมลของผูถ้อืหุน้ เพื่อยนืยนัการลงทะเบยีนมอบฉนัทะเรยีบรอ้ยแลว้ 
ทัง้นี้ ผูถ้อืหุน้จะไมไ่ดร้บัรหสัผ่าน เพราะถอืว่ามกีารมอบฉนัทะใหก้รรมการอสิระและลงคะแนนล่วงหน้าในระบบเรยีบรอ้ยแลว้

ขัน้ตอนที ่2 ▪ ชื่อ-นามสกุล 
▪ เลขทีบ่ตัรประจ าตวัประชาชน / หมายเลขหลงับตัร 
▪ วนั เดอืน ปี (พ.ศ.) เกดิ
▪ อเีมล 
▪ หมายเลขโทรศพัทม์อืถอื 

ผูถ้อืหุน้ใหค้วามยนิยอมรบัเอกสารในรปูแบบอเิลก็ทรอนิกสจ์ากผูจ้ดั
ประชุม โดยท าเครื่องหมาย  กดปุ่ ม “ด าเนินการถดัไป” 

▪ กรอกรหสัผ่านแบบครัง้เดยีว (OTP)

กรอกขอ้มลูสว่นบุคคล
ของผูม้อบฉนัทะ

และกรอกรหสัผ่าน
แบบครัง้เดยีว (OTP)

สามารถดาวน์โหลดเอกสารใบมอบฉนัทะ ข. ผ่านระบบ ไดท้ี่

ตรวจสอบขอ้มลูการลงทะเบยีน
และขอ้มลูการถอืหลกัทรพัย์

มอบฉนัทะ – แบบ ข  (กรรมการอสิระ)2.4

ขัน้ตอนการลงทะเบยีนผา่นระบบ (e-Registration)2
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น.ส.สมหญงิ  นามสมมติ

กรอก ชื่อผูใ้ชง้าน (Username) ไดแ้ก่ 
อเีมลทีไ่ดล้งทะเบยีนไว้
และรหสัผ่าน (Password)

ผูถ้อืหุน้เขา้สูร่ะบบ DAP e-Shareholder Meeting
เพื่อเขา้ร่วมการประชุมผ่านสือ่อเิลก็ทรอนิกสต์าม
วนัและเวลาประชุมทีบ่รษิทัก าหนด

https://portal.eservice.set.or.thขัน้ตอนที่
1

ขัน้ตอนที่
2

ขัน้ตอนที่
3

1. คน้หารายการประชุม โดยสามารถคน้หาจาก ชื่อบรษิทั / ประเภทการประชุม เป็นตน้
2. กดเลอืกรายการประชุมทีต่อ้งการเขา้ร่วมประชมุ โดยกดทีช่ื่อรายการประชุม

1

2

ขัน้ตอนที่
4

ผูถ้อืหุน้สามารถดขูอ้มลูไดจ้ากแถบเมนู
1. ขอ้มลูการประชุม
2. วาระการประชุม
3. รายการค าถาม (เฉพาะค าถามทีต่นเองถาม)
4. สรุปผลการลงคะแนนเสยีง (หลงัจากประกาศ
ผลคะแนนใหท้ีป่ระชุมทราบเรยีบรอ้ยแลว้)

▪ เขา้ร่วมการประชุมโดยการกดปุ่ ม “เขา้ร่วมประชุม”                         
▪ ผูถ้อืหุน้ตรวจสอบ และยอมรบัขอ้ตกลงและเงือ่นไขการเขา้ประชมุผูถ้อืหุน้ผ่านระบบ DAP 

e-Shareholder Meeting โดยท าเครื่องหมาย  และกดปุ่ ม “เขา้ร่วมประชุม”
▪ กรอกรหสัผ่านแบบครัง้เดยีว (OTP) 

ขัน้ตอนการเขา้รว่มประชมุ 3

สามารถกดลงิกเ์ขา้ร่วมประชมุไดจ้ากอเีมลทีไ่ดร้บัจากระบบ

10
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2

1

4

5 6

3

ขัน้ตอนการเขา้รว่มประชมุ 3

1. หน้าจอรบัชมการประชุม : ระบบจะรวมหน้าจอของโปรแกรมการประชุม Webex เขา้ไวด้ว้ยกนั 
กรณี ไม่สามารถเปิดหน้าจอรบัชมการประชมุผ่านระบบใหก้ดปุ่ ม 'เปิด Webex' ทีด่า้นบนขวา เพื่อใชง้านผ่าน 
Application Cisco Webex Meeting

2. สญัลกัษณ์ดาว และแถบสเีหลอืง จะแสดงว่าขณะนี้การประชุมก าลงัอยู่ในวาระใด
3. ฟังกช์ัน่ลงคะแนนเสยีง จะสามารถลงคะแนนเสยีงไดใ้นเวลาทีบ่รษิทัก าหนดเท่านัน้ 
4. ฟังกช์ัน่สง่ค าถาม หรอื เขา้ควิถามค าถาม สามารถเขา้ควิไดใ้นวาระปัจจุบนั หรอื เขา้ควิหรอืสง่ค าถามล่วงหน้าได้
5. รายการค าถามของผูถ้อืหุน้ (ตนเอง) ทีไ่ดเ้ขา้ควิหรอืสง่ค าถามส าหรบัการประชุมครัง้นี้
6. สรุปผลการลงคะแนนเสยีงในแต่ละวาระ ซึง่จะดไูดห้ลงัจากทีบ่รษิทัสรุปผลคะแนนในวาระนัน้ๆ แลว้เท่านัน้ 

ค าอธบิาย
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1. กดปุ่ ม “สง่ค าถาม” 
2. เลอืกวาระการประชุมทีต่อ้งการถามค าถาม 
3. เลอืกพมิพค์ าถามล่วงหน้า (Optional) 
4. กดปุ่ ม “สง่ค าถาม”

ฟังกช์ัน่ค าถาม (e-Question)

หากผูถ้อืหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะตอ้งการถามค าถาม ท่านสามารถพมิพค์ าถามในแต่ละวาระ บรษิทัฯ จะอ่านค าถามและ
ตอบค าถามของท่านเรยีงตามล าดบัวาระ 

การใชง้านฟังกช์ัน่ค าถาม (e-Question) และฟังกช์ัน่ลงคะแนนเสยีง (e-Voting)4

ระหว่างการประชุม ผู้ถือหุ้นสามารถส่งค าถามได้ล่วงหน้า

สมหญิง นามสมมติ

12

ส าหรบักรณีทีผู่ถ้อืหุน้หรอืผูร้บัมอบฉนัทะตอ้งการถามค าถามด้วยตนเองด้วยการเปิดไมคใ์นแต่ละวาระ ใหด้ าเนินการ
ดงันี้

1 พมิพค์ าถามทีต่อ้งการถาม และระบุดา้นหลงัค าถามว่า “ต้องการถามด้วยตนเอง”

2 เมื่อถงึล าดบัค าถามของท่าน เจา้หน้าทีจ่ะแจง้ใหท้่านเปิดไมคแ์ละกลอ้ง

3 เมื่อท่านเปิดไมคแ์ละกลอ้งเรยีบรอ้ยแลว้ ใหแ้จง้ชือ่ นามสกุล และระบุว่าเป็นผูถ้อืหุน้หรอืผู้รบัมอบฉนัทะของผูถ้อืหุน้ 
ก่อนจะถามค าถาม

บริษัทฯ จะด าเนินการประชุมโดยใช้ภาษาไทยเป็นหลกั ส าหรบัผู้ท่ีมิได้ใช้ภาษาไทยเป็นหลกั เจ้าหน้าท่ีจะถาม
ค าถามในห้องประชุมแทนท่าน และส่งค าตอบให้ท่านทางช่องทางถามตอบในภายหลงั



ฟังกช์ัน่ลงคะแนนเสยีง (e-Voting)

เลอืกลงคะแนนในแต่ละวาระ โดยการลงคะแนนมใีหเ้ลอืก 3 ตวัเลอืก
ไดแ้ก่ “เหน็ด้วย” “ไม่เหน็ด้วย” และ “งดออกเสียง”

1. กดปุ่ ม “ลงคะแนน” 
2. ลงคะแนนเสยีงภายในเวลาทีก่ าหนด 

ทัง้ในสว่นของจ านวนเสยีงตนเอง และมอบฉนัทะ (ถา้ม)ี 
3. กดปุ่ ม “สง่คะแนน”

การใชง้านฟังกช์ัน่ค าถาม (e-Question) และฟังกช์ัน่ลงคะแนนเสยีง (e-Voting)4

ผูถ้อืหุน้จะสามารถลงคะแนนเสยีงไดใ้นเวลาทีบ่รษิทัก าหนดเท่านัน้ 

12

ตวัอย่างการแสดงผลการลงคะแนนเสียง



ฟังกช์ัน่ลงคะแนนเสยีง (e-Voting)

หลงัปิดการลงคะแนนเสยีงในแต่ละวาระ และบรษิทัไดป้ระกาศผลคะแนนเป็นทีเ่รยีบรอ้ยแลว้ 
ผูถ้อืหุน้สามารถกดดผูลคะแนนของแต่ละวาระไดด้ว้ยตนเอง โดยการกดไอคอน 

การใชง้านฟังกช์ัน่ค าถาม (e-Question) และฟังกช์ัน่ลงคะแนนเสยีง (e-Voting)4
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กรณีทีผู่ถ้อืหุน้ลมืรหสัผ่าน
สามารถขอตัง้ค่ารหสัผ่านใหม ่(reset password) 
โดยกดทีปุ่่ ม “ลมืรหสัผ่าน”

วธิตีัง้ค่ารหสัผ่านใหมท่ าได้ 2 วธิ ีดงันี้

1. ตัง้ค่ารหสัผ่านใหมด่ว้ยอเีมล

กรอกอเีมลทีท่ าการลงทะเบยีน ตรวจสอบอเีมลและท าการตัง้ค่ารหสัใหม่ ตัง้รหสัผ่านใหม่

2. ตัง้ค่ารหสัผ่านใหมด่ว้ยเบอรโ์ทรศพัทม์อืถอื

ขอตัง้ค่ารหสัผ่านดว้ยโทรศพัทม์อืถอื กรอกเบอรโ์ทรศพัทม์อืถอื

ขอรหสั OTP และกรอกรหสั OTP ตัง้รหสัผ่านใหม่

1

2

การตัง้คา่รหสัผา่นใหม ่ 5

14


	Slide 1: คู่มือการใช้งาน ระบบการประชุมผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17

